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覚　書

○○町会（以下「甲」という。）と開発事業者○○（以下「乙」という。）は乙が建築する末尾表示の建物（以下「本件建物」という。）の町会費の支払いに関して、以下のとおり覚書を締結する。 
 
第1条 甲及び乙は、本件建物の区分所有者等に対する甲の町会費は、町会加入者１戸あたり年額○○円であることを確認する。
なお、甲は、町会費の金額に変更が生じた場合には、本件建物の区分所有者等にその旨通知することとし、その事務は乙が代行することとする。
第2条 乙は、本件建物の区分所有者等（町会脱退者を除く）が甲に対して支払う町会費の徴収業務を代行することとする。乙は、徴収代行によって集めた町会費について、毎年○月○日を支払期限として１年分（４月１日から翌年３月３１日）を一括で甲に納入するものとする。
なお、納入にかかる手数料は乙の負担とする。
第3条 乙は、本覚書上の乙の地位及び権利義務の一切を、本件建物竣工後設立される管理組合の設立と同時に、当該管理組合に承継するものとし、甲は予め承諾する。
第4条 本覚書の有効期間は、本覚書締結日から２０○○年○月○日までとする。ただし、乙が甲に対し有効期間満了の１か月前までに別段の意思表示をしないときは、有効期間満了日の翌日から同一条件でさらに１年間更新されるものとし、以後も同様とする。
第5条 本覚書に定めのない事項については、別途、甲乙協議のうえ定める。

以上、本覚書の成立を証するため、本書を２通作成し、甲、乙が署名押印のうえ、各１通を保有する。

２０○○年○月○日 
本件建物
・名称　　　　　　　　　　　　・所在地
・構造/規模　　　　　　　　・戸数

（甲）住所　　代表者名

（乙）住所　　代表者名
