開催通知　参考様式　
会議の詳細が分かれば、本様式の変更や別様式での作成も可能です。 
★★赤文字は削除してご使用ください★★
年　　月　　日

関係者の皆様
事業所名称　　　　　　　　
管理者氏名　　　　　　　　

令和　年度第　回運営推進会議 開催のご案内

運営推進会議を下記のとおり開催いたしますので、ご出席いただきますよう、よろしく
お願いいたします。

記

１　開催日：
２　時　間：
３　場　所：
４　内　容：

＜連絡先＞
担当者：
電　話：
ＦＡＸ：
e-mail：

※次回開催予定日時：〇月〇日○時～

＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＜出欠確認＞＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊

いずれかに〇を付けて、○月○日までにご回答をお願いいたします。

出　席　・　欠　席
所属等：
お名前：
電　話：
備　考：
