議事録　参考様式　
会議の内容が分かれば、本様式の変更や別様式での作成も可能です。 
★★赤文字は削除してご使用ください★★

○年度　第○回　運営推進会議　議事録

	事業所名
	デイサービス○○○○

	開催日時
	○年○月○日（○）　○：○～○：○

	開催場所
	デイサービス○○○○　　○階○○室

	参加者
	○○町会長　　　Ａ様
民生委員　　　　Ｂ様
利用者　　　　　Ｓ様
利用者ご家族　　Ｔ様

※参加者の個人名は記載しない
（個人情報の取扱いについては、
マニュアル参照）★赤文字削除★
	○○○デイサービス 職員（Ｏ様）
○○居宅介護支援事業所
ケアマネジャー
○○地域包括支援センター職員
（Ｋ様、Ｈ様）
荒川区介護保険課職員


	事業所
参加者
	○○（管理者）
○○、○○




【議題１】事業所状況報告（利用者状況、事業所職員状況）・・・別紙参照
＜質問、意見等＞


【議題２】行事報告等（←会議内容により変更して使用）　　　★赤文字削除★
＜質問、意見等＞


【議題３】事故報告／ヒヤリハット等（←会議内容により変更して使用）　　　★赤文字削除★
＜質問、意見等＞


【議題４】意見交換

※記録内容から利用者及び利用者ご家族が特定できないよう個人情報・プライバシーの取り扱いに十分注意してください。
※会議参加者からの意見・要望は、発信者が特定されないよう、配慮をお願いします。
（個人情報の取扱いについては、マニュアル参照）
★★赤文字は削除してご使用ください★★

【次回開催日】
＜日時＞　○年○月○日（○）　　○〇：○〇～〇○：○〇
